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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/3.1.2/2017 z dnia 05.06.2017r.

dotyczace zakupu ustug doradczych dla rozwoju dziatalno$ci BRI

Zakup ustugi jest planowany dla projektu w ramach
Il osi priorytetowej ,,Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsiebiorczosci”,
Dziatanie 3.1 Poprawa rozwoju MSP na Mazowszu w roku 2016
Poddziatanie 3.1.2 Rozwéj MSP
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Engineo sp. z 0.0.

ul. Leszno 59, 06-300 Przasnysz
email: k.balkowska@engineo.pl

Osoby uprawnione do porozumiewania sie zOferentami:
Katarzyna Balkowska

email: k.balkowska@engineo.pl

tel.: 600 060 417

Nazwa Projektu:
Rozszerzenie oferty ustugowej oraz zwiekszenie efektywnosci prowadzonej dziatalnos$ci innowacyjnej w
spotce ENGINEO

. Tryb udzielania zamdéwienia:

Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci z
wytgczeniem przepiséw ustawy Prawo Zamodwien Publicznych (art.3 ustawy PZP)

Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferty mozna sktada¢ do 13 czerwca 2017 do godziny 16.00.

2. Oferty mozna sktada¢ w formie pisemnej, osobiscie lub za pomoca poczty/kuriera do biura
Zamawiajgcego na adres: Engineo sp. z 0.0. ul. Leszno 59, 06-300 Przasnysz lub za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres email: k.balkowska@engineo.pl

3. Za moment ztozenia oferty uwaza sie moment wptywu oferty do Zamawiajgcego (oferty ztozone po
wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane).

Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg winien wynosi¢ przynajmniej 60 dni od daty jej ztozenia.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu:

Do udziatu w postepowaniu dopuszczone sg Instytucje Otoczenia Biznesu akredytowane przez:
a) 1Z RPO WM - akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu (I0B) swiadczgcych
prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze; lub
b) Ministerstwo Rozwoju - akredytacja Osrodkéw Innowacji Swiadczgcych ustugi proinnowacyjne.
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2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru
wykonawecy, a wykonawcgy, polegajace w szczegdlnoscina:

a) uczestniczeniu w spodtce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétkiosobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Oferent powinien zagwarantowal sposéb realizacji ustugi korzystny z punktu widzenia ochrony
Srodowiska poprzez zapewnienie minimalizacji zuzycia materiatéw, surowcéw, energii itp. niezbednych do
realizacji przedmiotu zamédwienia.

4. W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcéw ww. warunkéw Oferent przedtozy stosowne
oswiadczenia — zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania oraz dokument potwierdzajacy akredytacje.

5. Oferent, ktéry nie przedtozy wymaganych zatgcznikdw zostanie odrzucony.

VIII.  Termin realizacji przedmiotu oferty:
Planowane rozpoczecie realizacji przedmiotu zamdwienia — 07.2017
Maksymalny sumaryczny czas na realizacje przedmiotu zamowienia — 6 miesiecy.

IX. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest zakup proinnowacyjnych ustug doradczych w ponizszym zakresie:

1. Przeprowadzenie audytu innowacyjnosci w poszczegdlnych obszarach:

a) Analiza proceséw innowacji

b) Wiedza i kompetencje

c) Wsparcie organizacyjne

d) Strategiaicele

e) Funkcje i procesy

f) Organizacja i zarzadzanie

g) Daneiinformacje

h) Klienci
Bezposrednim efektem realizacji ustugi bedzie: raport koncowy, przedstawiajgcy kompleksowag ocene
mocnych i stabych stron procesu innowacji, kluczowe ryzyka i szanse dla firmy oraz rekomendacje. Raport
powinien zawierac rekomendacje w ponizszych zakresach:

— zidentyfikowane Zrddta zwiekszenia wydajnosci pod katem innowacji

zidentyfikowane obszary z podwyzszonym ryzykiem, wymagajgce terminowej ingerencji i poprawy
- zidentyfikowane obszary tzw. szybkiej poprawy przy stosunkowo niskim naktadziefinansowym
zidentyfikowane obszary, ktére sg dzwignig rozwoju i zarzgdzaniainnowacjami.

2. Definiowanie strategicznych kierunkéw badawczo-rozwojowych przedsiebiorstwapoprzez:
a) przeglad portfela projektow BRI
b) analiza Trendéw
c) warsztaty doradcze dla dedykowanych ekspertéw Spétki
Bezposrednim efektem realizacji ustugi bedzie: raport koicowy, przedstawiajgcy ocene w aspekcie wtasciwej
identyfikacji wyzwan i potrzeb firmy oraz procesu definiowania strategicznych kierunkéw badawczo-
rozwojowych. Raport powinien zawiera¢:
—  zidentyfikowane mocne i stabe strony firmy
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zdefiniowang wizje, misje i cele dziatania spotki

—  przygotowang strategie B+R dziatania spotki
— uwzglednione tarcuchy wartosci wraz z analizg waskich gardet

—  zdefiniowane czynniki zewnetrzne majgce wptyw na funkcjonowanie przedsiebiorstwa

— zidentyfikowane szanse, zagrozenia i wyzwania stojgce przed spotka napodstawie analizy trendéw

—  zdefiniowane wyzwania, inicjatywy i programy dla dziatania spotki
— ustalone wyzwania operacyjne spotki.

3. Przeglad organizacji pod katem wymagan wybranych norm ISO w zakresie:

a) weryfikacja istniejgcych elementéw systemu zarzadzania w kontekscie wybranychnorm
b) przeglad proceséw i procedur, zasobdw i kompetenc;ji firmy w kontekscie wybranychnorm

c) warsztaty doradcze dla dedykowanych ekspertow Spotki

Bezposrednim efektem realizacji ustugi bedzie: Raport przedstawiajgcy ocene w aspekcie przygotowania

firmy do wybranych norm ISO wraz z rekomendacjami i zaleceniami uzupetnien. Raport powinien zawierac:

— zdefiniowane rekomendacje w zakresie przystosowania firmy do wybranychnorm

— zdefiniowane nowe rynki zbytu i nowe typy klientéw w kontekscie wzmocnienia dziatalnosci

ustugowej firmy w zakresie badania jakosci i certyfikacji roweréw

— zdefiniowane obszary poprawy efektywnosci kosztowej po wprowadzeniu wybranychnorm.

Kod Wspdlnego Stownika Zamdéwien
73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju
79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

Kryteria wyboru oferty
1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujacekryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Cena netto w PLN 70%
2 Termin realizacji w dniach 30%

Razem 100%

Sumaryczna ilos¢ punktéw uzyskanych przez oferenta zostanie ustalona wg wzoru:

S=C+T

gdzie:

S — suma uzyskanych punktow

C — punkty z kryterium cena netto

T — punkty z kryterium termin realizacji

Sposdb wyliczania punktdw z poszczegdlnych kryteridw:

C = (Cmin/Cof) x 100 x 70 %

gdzie:

C —ilos¢ przyznanych punktow za kryterium cena danej oferty
Cmin — najnizsza cena wsrdd sktadanych ofert

Cof — cena danej oferty
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T = (Tmin/Tof) x 100 x 30%

gdzie:

T —ilos¢ przyznanych punktdéw za kryterium termin realizacji danej
oferty Tmin — najkrotszy termin realizacji w dniach

Tof — proponowany termin realizacji danej oferty

2.
3.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume wynikdw oceny, uznana zostanie zanajkorzystniejsza.
Ponadto Zamawiajacy przy dokonywaniu wyboru oferty bedzie sie kierowat elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi we wspdlnotowym jednolitym rynku europejskim, w szczegdlnosci zasadag
przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania, zasadg ochrony uczciwej konkurencji, zasadg
swobody przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug, zasadg niedyskryminacji i rownego traktowania
wykonawcéw na rynku.

W ofercie nalezy odnies$¢ sie do wszystkich kryteriow wyboru oferty. W przypadku gdy Oferent
pominie, jedno lub wiecej kryteriow w ocenie zostanie przyznanych mu 0 pkt. w danymkryterium.
Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa z
Zamawiajgcym w terminie do 30 dni od daty rozstrzygniecia konkursu ofert. Jezeli

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

Xiil.

1.

2.
3.
4

0 N o

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1 dozapytania.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedngcene.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotagczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z
zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie lub elektronicznie w jezyku polskim w jednymegzemplarzu.
Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, oraz musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
stawiane przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu oraz obejmowac wszelkie zobowigzania i
koszty jakie Wykonaweca poniesie z tytutu nalezytej realizacji przedmiotuzamowienia.
Przedstawienie w ofercie informacji nieprawdziwych, majgcych wptyw na wynik

postepowania skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Dodatkowe postanowienia:

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato umieszczone w dniu 5.06.2017r. na stronie

Zamawiajgcego www.engineo.pl

W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.
Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty co
zostanie udokumentowane protokotem.

Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.engineo.pl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z ofert oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym z jego etapdw bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu umowy zawartej z podmiotem
wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania wytgcznie w formie pisemnego aneksu z
nastepujacych powoddw:

a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotuzamdwienia,



http://www.engineo.pl/
http://www.engineo.pl/

Fund i jsk
aroveee — CRQZOWSZE, i

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

b) obiektywnych przyczyn niezaleznych do zamawiajgcego lub oferenta,

c) okolicznosci sity wyzszej,

d) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisaniaumowy,

e) otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany zakresu zadan, terminéw
realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajacy zostanie
zobowigzany.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury wyboru
wykonawcy zamdwienia uzupetfniajacego. Przedmiot zamdwienia uzupetniajgcego bedzie zgodny z
przedmiotem zamdwienia podstawowego.

W ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wiasciwe] instytucji publicznej.
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FORMULARZ OFERTOWY

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr. 1

ENGINEO Sp. z 0.0.
Ul. Leszno 59
06-300 Przasnysz

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe 1/3.1.2/2017 z dnia 05.06.2017r. dotyczgce zakupu ustug doradczych dla

rozwoju dziatalnosci BRI sktadamy niniejszg oferte:

I Dane oferenta:

Nazwa Instytucji Otoczenia Biznesu:

Adres siedziby:

NIP:

Nr telefonu/fax.:

Adres e-mail:

sprawie ztozonej oferty:

Osoba wyznaczona do kontaktu w

Il Szczegétowa wycena sktadowych zaméwienia

Oferuje realizacje ustug doradczych zgodnych ze specyfikacjg z zapytania ofertowego w cenach

zaprezentowanych w ponizszej tabeli.

1. Przeprowadzenie audytu innowacyjnosci:

Cena netto:

Wartosc VAT:

Cena brutto:

2. Definiowanie strategicznych kierunkéw badawczo-rozwojowych przedsiebiorstwa

Cena netto:

Wartosc VAT:




Fund i jsk
aroveee — CRQZOWSZE, i

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Cena brutto:

3. Przeglad organizacji pod katem wymagan wybranych norm SO

Cena netto:

Wartos¢ VAT:

Cena brutto:

. Dane oferty:

Data oferty

Wartos$¢ oferty netto

Wartos$¢ podatku VAT

Wartos¢ oferty brutto

Okres waznosci oferty

Sumaryczny okres realizacji w dniach

Warunki i termin pfatnosci

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z:
— przedmiotem zamdwienia,
— informacjg zawartg w zapytaniu ofertowym nr 1/3.1.2/2017 z dnia 05.06.2017r. ktorg w petni
akceptujemy i uznajemy sie za zwigzanych zawartymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania,

A tym samym:
— uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do wtasciwego sporzadzenia oferty i wykonania
zamowienia,
— zapoznalisSmy sie z catym przedmiotem zamdwienia w takim zakresie, ze zapewnia to prawidtowe
sporzadzenie oferty jak realizacje zamdwienia i nie wnosimy zastrzezen,
— o$wiadczamy, ze zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
przedstawionych warunkach w miejscu i terenie wyznaczonym przezZamawiajgcego.

Podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania Oferenta
Imie i nazwisko

Funkcja
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Data i podpis (pieczecie)

Zatgczniki do oferty:
- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
- Oswiadczenie o spetnianiu warunkow do udziatu w postepowaniu.
- Kopia dokumentu potwierdzajgcego akredytacje.
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Zatacznik nr. 2

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

ST o - | - RS

Dane oferenta:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/3.1.2/2017 z dnia 05.06.2017r o$wiadczam(y), ze nie jestem(esmy)
powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowo lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotkiosobowej

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Imie i nazwisko osoby (oséb) upowaznionej do
ztozenia oferty
Stanowisko stuzbowe

Miejsce, data i podpis (podpisy)
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Zatacznik nr. 3

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw do udziatu w postepowaniu.

Dane Oferenta:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/3.1.2/2017 z dnia 05.06.2017r o$wiadczam(y), ze:
e jeste$my Instytucjg Otoczenia Biznesu, posiadamy akredytacje :

[ ] 1ZRPO WM - akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu (I0B) $wiadczacych
prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze

|:| Ministerstwa Rozwoju - akredytacja Osrodkéw Innowacji Swiadczgcych ustugi proinnowacyjne.
e gwarantujemy sposéb realizacji przedmiotu zamodwienia korzystny z punktu widzenia ochrony

Srodowiska poprzez zapewnienie minimalizacji zuzycia materiatdw, surowcéw, energii itp. niezbednych
do realizacji przedmiotu zamodwienia.

Imie i nazwisko osoby (oséb) upowaznionej do
ztozenia oferty
Stanowisko stuzbowe

Miejsce, data i podpis (podpisy)

TZaznaczy¢ whasciwa instytucje akredytujaca
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